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SIAULIU R. KURSENU LOPSELIO-DARZELIO ,,EGLUTE*
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy r. Kur$ény lopselio-darzelio ,,Egluté® (toliau — lopselis-darzelis) ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkymo
nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo dienyny
sudaryma elektroninio dienyno duomeny pagrindu, elektroninio dienyno administravima, tvarkyma,
prieziiira, duomeny uzbaigimg ir saugojima.

2. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir komunikacines
technologijas. Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
ir kituose $vietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sagvokas.

3. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 ,,D¢l Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos apraso patvirtinimo*, galiojancia redakcija, ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais ugdymo
apskaitg, dokumenty valdyma, saugojima ir asmens duomeny apsauga.

4. Nuostatais vadovaujasi visi lopselio-darzelio darbuotojai, pagal savo funkcijas

5. LopSelyje-darzelyje ugdytiniy ugdymo apskaita tvarkoma elektroniniame dienyne. Ugdymo
apskaita spausdintame dienyne nedubliuojama, i§skyrus teisés akty nustatytus atvejus.

6. Elektroninis dienynas pildomas valstybine kalba. Jrasai turi biti tikslis, aiskts, dalykiski ir
atliekami laiku.

Il SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIURA

7. Elektroninj dienyng pagal suteiktas prieigos teises gali stebéti ir (ar) tvarkyti direktorius,
direktoriaus pavaduotojas ugdymui, mokytojai, Svietimo pagalbos specialistai, visuomenés sveikatos
priezitiros specialistas, uZ maitinimo organizavimg atsakingas darbuotojas ir kiti direktoriaus jgalioti
darbuotojai.

8. Ugdytinio tévai (globéjai) pagal jiems suteiktas prieigos teises gali susipazinti su savo vaiko
elektroniniame dienyne pateikiama informacija.

9. Elektroninio dienyno administravimg ir pildymo prieziiirg vykdo direktoriaus pavaduotojas
ugdymui, jeigu direktoriaus jsakymu nenustatyta kitaip.

10. Prieigos prie elektroninio dienyno suteikiamos pagal darbuotojy atliekamas funkcijas.
Prisijungimo duomenys yra asmeniniai ir negali biiti perduodami kitiems asmenims.



111 SKYRIUS
ELEKTRONIN] DIENYNA ADMINISTRUOJANCIY, PRIZIDRINCIU IR TVARKANCIU
ASMENU FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

11. Direktorius:

11.1. uztikrina elektroninio dienyno naudojima, jo tvarkyma, informacijos sauguma, duomeny
tikruma ir patikimuma;

11.2. uztikrina elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromy dienyny ir kity dokumenty
tvarkyma bei saugojima teisés akty nustatyta tvarka;

11.3. pagal poreikj skiria uz elektroninio dienyno administravimg ir prieziiirg atsakingus
asmenis.

12. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

12.1. kiekvieny mokslo mety pradzioje elektroniniame dienyne patikrina ir atnaujina grupiy,
ugdytiniy, mokytojy ir kity darbuotojy duomenis;

12.2. koreguoja duomenis jiems pasikeitus;

12.3. administruoja arba organizuoja naudotojy prieigy suteikima;

12.4. nuolat kontroliuoja ir analizuoja mokytojy bei kity specialisty elektroninio dienyno
pildyma;

12.5. konsultuoja darbuotojus elektroninio dienyno naudojimo klausimais;

12.6. analizuoja elektroninio dienyno naudojimo problemas, klaidas ir pasitilymus bei teikia
siilymus direktoriui;

12.7. darbuotojui nutraukus darbo santykius ar pasikeitus jo funkcijoms, uztikrina prieigos
teisiy pakeitimg ir jo tvarkyty duomeny tgstinuma;

12.8. organizuoja elektroninio dienyno duomeny uzbaigimg ir perdavimg saugoti teisés akty
nustatyta tvarka.

13. Ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo mokytojas:

13.1. tikrina ir pagal kompetencijg tikslina grupés ugdytiniy duomenis;

13.2. laiku ir tiksliai Zymi ugdytiniy lankomuma;

13.3. tikrina tévy (globéjy) pateisintas dienas dél vaiko nelankyty dieny pagal pateiktus
prasymus elektroniniame dienyne arba gavus popierine praSymo forma ir patikrinus patvirtina
pateisintas vaiko nelankytas dienas pagal praSyme nurodytg laikotarpj;

13.4. elektroniniame dienyne pildo ugdymo proceso planavimo, ugdomosios veiklos ir vaiky
pasiekimy vertinimo duomenis pagal lopSelyje-darZelyje nustatytg tvarka;

13.5. pagal suteiktas funkcijas teikia tévams (globéjams) informacija elektroninio dienyno
priemonémis;

13.6. pastebéjes netikslius duomenis ar elektroninio dienyno veikimo sutrikimus, informuoja
direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

13.7. atsako uz savo jvesty duomeny teisinguma, tikslumg ir savalaikiSkumga.

14. Meninio ugdymo mokytojas, neformaliojo ugdymo mokytojas ir kiti ugdomgja veikla
vykdantys mokytojai elektroniniame dienyne pagal suteiktas prieigos teises pildo jiems priskirtas
veiklos planavimo, veiklos apskaitos ir kitas su ugdymu susijusias skiltis.

15. Svietimo pagalbos specialistai elektroniniame dienyne pagal kompetencija ir suteiktas
prieigos teises pildo su Svietimo pagalbos teikimu susijusig informacijg, laikydamiesi asmens
duomeny apsaugos ir konfidencialumo reikalavimy:

15.1. iki einamyjy mety rugséjo 25 dienos pagal lopselio-darzelio patvirtinta Svietimo
pagalbos gavéjy sarasa suveda informacija apie ugdytinj (pastabos/pasiekimai/rekomendacijos ir kt.);

15.2. pildo uzsiémimy temas;

15.3. rengia individualius planus vaiko sékmei;

15.4. pildo dalyvavusiy uzsi¢émimuose vaiky lankomuma;



15.5. rengia ataskaitas.

15.6. sukelia duomenis ,,Vaiko dokumentai® ( atlikus pirminj vaiko ugdymosi poreikiy
vertinima 1 priedas, Svietimo pagalbos tarnybos 2 priedas).

16. Visuomenés sveikatos prieziliros specialistas elektroniniame dienyne pagal suteiktas
prieigos teises tvarko jo funkcijoms atlikti reikalingg informacijg (asmens duomenys apie sveikata,
priskiriami prie specialiyjy kategorijy asmens duomeny).

17. UZ maitinimo organizavima atsakingas darbuotojas elektroniniame dienyne pagal suteiktas
prieigos teises tvarko su maitinimo organizavimu (valgiara$¢iai, dienos meniu, maitinimy zurnalas ir
kt.) susijusig dokumentacija.

18. Visi elektroninio dienyno naudotojai privalo saugoti prisijungimo duomenis, neatskleisti
elektroniniame dienyne esanc¢ios konfidencialios informacijos ir tvarkyti asmens duomenis tik savo
funkcijoms atlikti biitina apimtimi.

IV SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU SUDAROMU DOKUMENTU
TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS

19. Ugdytinio ugdymo apskaita elektroniniame dienyne vykdoma visg jo ugdymosi lopSelyje-
darzelyje laikotarpj (nuo ugdymosi sutarties su tévais (globé&jais) pasiraSymo ir nutraukimo).

20. Pasibaigus mokslo metams elektroninio dienyno duomenys uzbaigiami, suformuojami,
prireikus iSspausdinami ir perduodami saugoti vadovaujantis galiojan¢iu Dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, dokumenty valdymg ir saugojima
reglamentuojanciais teisé€s aktais bei lopselio-darzelio dokumentacijos planu.

21. Jei elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytuose dokumentuose nustatoma klaida,
ji taisoma teisés akty ir lopselio-darzelio dokumenty valdymo reikalavimy nustatyta tvarka.
Atitinkami duomenys, kai tai techniSkai jmanoma ir biitina, i§taisomi ir elektroniniame dienyne.

22. Uz elektroninio dienyno duomeny parengima saugoti, jy perdavimg ir saugojimg atsako
direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

23. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaryti dokumentai saugomi teisés aktuose ir
lopSelio-darZelio dokumentacijos plane nustatytais terminais.

V SKYRIUS
DUOMENU SAUGUMAS IR BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Elektroninio dienyno naudotojai, tvarkydami duomenis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos
teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg, informacijos sauguma ir dokumenty
valdyma, bei lopselio-darZelio vidaus dokumentais.

25. Draudziama perduoti savo prisijungimo duomenis kitiems asmenims, naudotis kito asmens
paskyra ar elektroniniame dienyne esanc¢ius duomenis naudoti su darbo funkcijomis nesusijusiais
tikslais.

26. Apie pastebéta galimg duomeny saugumo pazeidimg, neteiséta prisijungimg ar kitg su
elektroninio dienyno saugumu susijusj incidenta darbuotojas nedelsdamas informuoja direktoriy arba
jo paskirtg atsakingg asmen;.

27. Nuostatai kei¢iami ar papildomi pasikeitus teisés aktams, elektroninio dienyno veikimo ar
lopselio-darzelio veiklos organizavimo sglygoms.

28. Darbuotojai su Nuostatais supazindinami per lopselio-darzelio dokumenty valdymo
sistemgq.



29. Siauliy r. Kur$ény lop3elio-darzelio elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai jsigalioja
juos patvirtinus lopSelio-darzelio direktoriaus jsakymu, jeigu jsakyme nenustatyta kita jsigaliojimo
data.




